Instruktion fér Bilda - Lokalbokning 11 februari 2020
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. till Bildas bokn

Boka tid

| detta dokument finns information fér att du skall kunna uppdatera och ta hand om era
bokningar i Bildas system for lokalbokning.

Logga in for att boka tid
Boka tid

Uppdatera din bokade tid
Radera din bokade tid

Skicka kommande bokningar till din e-post
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Lagg till kontaktpersoner i din profil
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Instruktion fér Bilda - Lokalbokning

Logga in for att boka tid
Klicka pé& lanken https://bilda.decoy.nu/boka/

Boka tid

Klicka pa knappen “Boka tid”

Bildﬁ

.

TIS ONS TOR

Bokad tid

[08:30-10:30]

[11:00-13:00]

1. Valj datum genom att klicka pa kalendern

2. Klicka sedan pa “Boka lokal”

3. Valj den tid du 6nskar boka lokalen

DRIFTSINFORMATION

Lokal

Falun 1

Falun 1

11 februari 2020

MITT KONTO LOGGA UT

Beskrivning
Scudback

Deaf Rat

Om din anvandare har tillgang att boka fler lokaler maste du sakerstalla att du har

valt ratt lokal.

4. Klicka pa “Spara”
Din bokning syns nu i listan.

vi.0

Boka lokal

Brandmannen 1, Leksand

11:00 a


https://bilda.decoy.nu/boka/

Instruktion fér Bilda - Lokalbokning 11 februari 2020

Uppdatera din bokade tid

B. Id @ HEM DRIFTSINFORMATION MITT KONTO LOGGA UT

Visa kommande bokningar Boka lokal
Bokad tid Lokal Beskrivning
[08:30-10:30] Falun 1
[11:00-13:00] Falun 1
1. Klicka pa raden som du vill redigera
2. Andra sedan till den tid du
[09:00-11:00] Brandmannen 1, Leksand

onskar.

Uppdatera bokning

e 09:00 11:00 e Uppdatera

3. Klicka pa “Uppdatera”
Din uppdaterade tid syns nu i
listan

Radera din bokade tid

1. Repetera foregdende steg genom att klicka pa redan du vill radera

2. Klicka pa knappen “Ta bort"
09:00-11:00] Brandmannen 1, Leksand

Din bokning &r nu borttagen.
Uppdatera bokning e

09:00 11:00 Uppdatera
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Skicka kommande bokningar till din e-post

B.Id @ HEM DRIFTSINFORMATION

Visa kommande bokningar

e 2020

TIS ONS TOR Bokad tid Lokal

[08:30-10:30] Falun 1

4
18

25

[11:00-13:00] Falun 1

1. Klicka pa “Visa kommande bokningar”

2. Klicka sedan pa “Skicka epost med alla bokningar”

11 februari 2020

MITT KONTO

Beskrivning

Da skickas ett meddelande till er adress samt alla kontaktpersoner som ni valt att Iagga till.

Lagg till kontaktpersoner i din profil

Ga till “Mitt Konto” https://bilda.decoy.nu/mitt-konto

Bilda@

Hej

1. Klicka pa “Léagg till kontaktperson”
for att lagga till fler personer som ni
o6nskar fa information om bokningar
etc.

Nedan féljer de extra kontaktpersoner som ni lagt till.
- De far bland annat e-post med kommande bokningar nar ni begéar det.
OBS! Det gér inte att logga in med nedan e-postadresser.

2. Vill ni ta bort en person fran listan s&
klickar ni pa raden och bekréftar
genom att klicka pa ok.

Namn E-post

Inga extra kontaktpersoner finns tillagda.

Lagg till kontaktperson

vi.0
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oka lokal


https://bilda.decoy.nu/mitt-konto
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